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Informacje ogdlne

Program GTPlanner nalezy do grupy programoéw wspomagajacych zarzadzanie projektami w
firmie. Pozwala na fatwa organizacje i1 przydzielanie zadan dla pracownikow, a takze umozliwia
wygodne $ledzenie postgpdw w realizacji przydzielonych zadan.

Pierwsze uruchomienie

Przy pierwszym uruchomieniu programu nalezy zalogowac¢ si¢ do systemu wypeltniajac 4 pola w
formularzu logowania.

£ GTPlanner =/0)|x
Uzytkownik Opcje Pomoc

&

Login

Hasto

Identyfikator klienta

MNazwa serwera

| Zaloguj || Anuluj |

login - identyfikator uzytkownika, ktory przydziela si¢ kazdemu pracownikowi podczas tworzenia
jego konta.

hasto - hasto uzytkownika

identyfikator klienta - identyfikator, ktory przydzielany jest przy zakupie ustugi. Kazda firma
otrzymuje swoj unikalny identyfikator, z ktérego korzysta w programie. Jest on taki sam dla
wszystkich pracownikow korzystajacych z ustugi

nazwa serwera - serwer, na ktérym zostato umieszczone konto klienta przy zakupie ushugi

Przy pierwszym logowaniu wszystkie niezbg¢dne dane do wprowadzenia klient otrzymuje przy
zakupie ustugi. Wypetnienie pol identyfikatora klienta oraz nazwy serwera jest konieczne tylko raz.
Przy kolejnych uruchomieniach programu pola te zostaja automatycznie uzupelnione wczesnie;j
wprowadzonymi danymi i domyslnie ukryte (mozliwe jest ich ponowne wyswietlenie, jesli
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korzystamy z kilku ustug i chcemy zmieni¢ dane logowania). Swoje hasto kazdy zalogowany
uzytkownik moze zmieni¢ poprzez opcjg z gornego menu: uzytkownik -> zmien hasto

Po zalogowaniu

Po zalogowaniu uzytkownik przenoszony jest do gtdwnego menu programu.

B GTPlanner =

Uzytkownik Opcje Pomoc

& Ojw|E8)|E|ee s & EHIiEY

Dostepnos¢ poszczegolnych opcji w menu jest zalezna od przydzielonych pracownikowi uprawnien
podczas tworzenia konta. Konto wiasciciela, do ktérego dane klient otrzymuje przy zakupie,
posiada pelne uprawnienia, a w zwiazku z tym dostep do wszystkich narzedzi.

Zarzadzanie kontami pracownikéw

Pierwszym krokiem po zalogowaniu jest stworzenie kont dla wszystkich pracownikow, ktorzy maja
w firmie korzysta¢ z programu. Do zarzadzania pracownikami stuzy grupa narzedzi z panelu
admina:

8 & &) &
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) - przenosi do formularza tworzenia nowego konta pracownika

B GTPlanner =

Uzytkownik Opcje Pomoc

& OB E s e s &

Dane konta Dane personalne Uprawnienia

Login Imig Kalendarium
Statystyki konta
Hasto Nazwisko Archiwum zadan

Aktywne zadania

Powtérz hasto Zarzadzanie uzytkownikami
Tworzenie zadar
Zamykanie zadan

Zamykanie wlasnych zadan

00ogodogocL

Otwieranie zadan

| Zaznacz/odznacz wszystkie |

| Odwrée zaznaczenie |

| Zapisz |

Znaczenie poszczegolnych pol:

Dane konta

Login - identyfikator uzytkownika, z ktorego bedzie korzystat podczas logowania si¢ do systemu

Hasto, Powtorz hasto - hasto, z ktorego uzytkownik skorzysta podczas pierwszego logowania (po
zalogowaniu mozliwa jest zmiana wtasnego hasta poprzez opcje¢ z menu: uzytkownik -> zmien
hasto).

Dane personalne

Imig i Nazwisko - dane, za pomoca ktorych uzytkownik bedzie wyswietlany i widoczny dla
pozostatych pracownikéw w zadaniach, oraz formularzach pozwalajacych na zarzadzanie
zadaniami w programie.

Uprawnienia

Zestaw uprawnien, ktore bgdzie posiadal dany pracownik w programie. Najmniejszy poziom
uprawnien dla pracownika (przydzielany poprzez nie zaznaczenie zadnej opcji) uprawnia go w
programie do przegladania listy zadan, ktore zostaty mu przydzielone, a takze zarzadzanie tymi
zadaniami (przegladanie, dodawanie informacji, plikéw, zmiana statusu, priorytetu, czy wtasciciela
zadania). Zakres uprawnien mozna zwigkszy¢ wybierajac dowolne z ponizszych opcji:
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Kalendarium - dostg¢p do kalendarium, w ktorym mozna zapoznac si¢ z sortowana chronologicznie
dla kazdego dnia historig zdarzen.

Statystyki konta - dostgp do statystyk, w ktorych znajduja si¢ informacje o aktualnej liczbie zadan
otwartych, zadan w archiwum, a takze stopniu wykorzystania limitow przyznanych klientowi przy
zakupie ushugi

Archiwum zadan - mozliwo$¢ przegladania listy zadan, ktore zostaly oznaczone jako zamknigte i
przeniesione do archiwum

Lista aktywnych zadan - lista wszystkich aktualnie oznaczonych jako otwarte zadan w firmie.

Zarzadzanie uzytkownikami - uprawnienia do przegladania, edycji, dodawania i usuwania kont
pracownikow

Tworzenie zadan - uprawienia do tworzenia nowych zadan

Zamykanie zadan - uprawnienia do zamykania zadan, do ktérych dostep posiada pracownik.
Standardowo uzytkownik ma dostep do zadan, ktore aktualnie sa do niego przypisane. Dodatkowo
mozna rozszerzy¢ zakres o dostep do wszystkich zadan opcja opisana powyzej

Zamykanie wlasnych zadan - uprawnienia do zamykania zadan, ktore zostaty przez danego
pracownika stworzone. Nadal jednak maja zastosowanie te same reguty dotyczace dostepnosci
zadan, jak w poprzedniej opcji

Otwieranie zadan - mozliwos$¢ otwierania zadan, ktore weze$niej zostaly zamknigte. Opcja ta
powinna by¢ wybierana razem z dostgpem do archiwum, gdyz otwarcie zadania wymaga dostepu
do niego

Po wypetnieniu wszystkich niezbgdnych p6l i weisnigciu przycisku ,,Zapisz” konto jest stworzone i
pracownik moze z niego korzystac.

[£] GTPlanner Em=E
Uzytkownik Opcje Pomac
£ il = _— R0 C
Odj|=) E &) & & &
& O wEE s & & &
Dane konta Dane personalne Uprawnienia
Login Imig || Kalendarium
janek lan || sStatystyki konta
Haslo Nazwisko || Archiwum zadari
= || Aktywne zadania
B L=l GTPlanner x
P || Zarzadzanie uzytkownikami
owtdrz hasto
e, 6 Usytkownik dodany ] Tworzenie zadan
] Zamykanie zadan
L] Zamykanie wtasnych zadan
|| Otwieranie zadan

| Zaznacz/odznacz wszystkie |

| Odwrdé zaznaczenie |

Zapisz
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@ - lista kont pracownikow. Wyswietla tabelg zawierajaca wszystkie konta pracownikow, w
ktorej mozna znalez¢ informacje na temat loginu, imienia, nazwiska, ostatniej daty logowania, a
takze przydzielonych uprawnien

B BEIE
Uzytkownik Opcje Pomaoc
@ =5 2 s & & & E/|EB |
= = = =
Login | Imie | Nazwis.. | Ostatnie logowanie | Admin | Kalend... | Statys... | Archiw... | Aktyw... | Zarzg... | Twor... | Zamyk... | Za... | Ot... |
piotrek  Piotr Nowak 2011-10-1516:10 TAK TAK TAK TAK TAK TAK TAK TAK TAK  TAK

janek Jan Kowalski  1970-01-01 01:00 NIE NIE NIE NIE MNIE NIE TAK NIE NIE  NIE

@ - edycja uzytkownika. Po wybraniu uzytkownika z listy 1 wcisnigciu przycisku przenosi do
formularza edycji uzytkownika, ktory zawiera takie same pola, jak formularz tworzenia nowego
uzytkownika. Sa one takze wypelnione aktualnymi ustawieniami edytowanego pracownika.

2 BEIE
Uzytkownik Opcje Pomaoc
@ E | = & & = =
= || = = | =
Dane konta Dane personalne Uprawnienia
r r
Login Imig || kalendarium
janek Jan || statystyki konta
Hasto Nazwisko | Archiwum zadan
P T Kawalski | Aktywne zadania
Zarzadzanie uzytkownikami
Powtérz hasto = 2 =
] Tworzenie zadari
EES EESEe Ty
] Zamykanie zadan
| Zamykanie wtasnych zadar
| | Otwieranie zadar

| Zaznacz/odznacz wszystkie |

Qdwrdc zaznaczenie

Zapisz




Po wprowadzeniu niezbednych zmian 1 wcisnigciu przycisku ,,Zapisz” dane pracownika zostaja
zaktualizowane w systemie.

‘i‘ - usuwanie konta. pozwala na usunig¢cie zaznaczonych kont pracownikow. Przy korzystaniu z
tej opcji nalezy pamigtac, ze usunigcie pracownika nie powoduje usunigcia przydzielonych do niego
zadan. Beda one wciaz aktywne w systemie 1 osoba z uprawnieniami do przegladania wszystkich

zadanh powinna przydzieli¢ je do innego pracownika, lub pracownik, ktérego konto bedzie usuwane
sam moze przed ta czynnoscia przenies¢ swoje zadania na innych pracownikow.

Tworzenie zadan

Po stworzeniu kont pracownikéw kolejna czynnoscia do wykonania jest stworzenie zadan. Stuza do
tego nastepujace ikony

28| 8
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tworzenie nowego zadania. Przekierowuje do formularza, w ktorym mozna stworzy¢

zadanie
1] GTPlanner BB
Uzytkownik Opcje Pomoc
= E= ~ & @ E=S = -
& OjwE|E|e|e s & 2|8
Tytut
Status Priorytet
Mew EJ | Sredni TJ

Tresé

| Stwérzzadanie | | Wyczysc pola |




Zawiera on nastgpujace pola:

tytut - nazwa tworzonego zadania

status - pozwala okresli¢ status zadania. Domys$lnie wybrany jest pierwszy z listy. Wigcej na temat

statuséw w rozdziale o zarzadzaniu statusami

priorytet - wybor priorytetu zadania. Dostgpne jest 5 priorytetow: bardzo niski, niski, $redni, wysoki
1 bardzo wysoki. Ustawione priorytety zadania sa wyswietlane takze na liScie zadan 1 wyrdzniane
r6znym kolorem w zaleznos$ci od priorytetu, co pozwala na szybkie zorientowanie si¢, ktore zadania

sa wazniejsze do realizacji

tre$¢ - tre$¢ tworzonego zadania

Stworzone zadanie automatycznie jest przypisywane do osoby, ktora je stworzyta. Po stworzeniu
zadania mozna przej$¢ do listy zadan, aby kontynuowac zarzadzanie stworzonym zadaniem.

p—
1

‘ (i

|- lista zadan, ktora wyswietla aktywne zadania przypisane do zalogowanego pracownika.

(2] GTPlanner =)
Uzytkownik Opcje Pomoc
fis 1 —m Qo o = |
== s a .
&) (V| d|= S|« & a =3
Tytut: Status:
N... Tytut Autor Utwarzony 0statnio modyfik... Status Priorytet
0 Aktualizacja strony firmowej Nowak Piotr  2011-10-1516:24 2011-10-1516:24 Nowy
1 Zakup oprogramowania dla nowych stanowisk Nowak Piotr 2011-10-1516:28 2011-10-1516:28 Nowy m

Na liscie zadan widoczne s3:

numer - unikalny numer zadania

tytul - nazwa zadania nadana mu przez tworzacego zadanie
autor - osoba, ktora stworzyla dane zadanie

utworzony - data i godzina utworzenia zadania
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ostatnio zmodyfikowany - data i godzina ostatniej modyfikacji zadania
status - aktualny status
priorytet - ustawiony priorytet

Zadania wy$wietlone pogrubiona czcionka zawieraja nowe informacje od ostatniego ich obejrzenia.

‘A‘ - podglad zadania. Po zaznaczeniu zadania na liScie zadan przycisk ten pozwala zapoznac¢ sig
ze szczegoOtami zadania, oraz przej$¢ do panelu zarzadzania zadaniem. Ten sam rezultat mozna
uzyska¢ poprzez dwukrotne kliknigcie zadania na liscie.

Zarzadzanie zadaniami

Przejscie do szczegotowego widoku przenosi uzytkownika do ponizszego panelu:

L] GTPlanner =
Uzytkownik Opcje Pomoc

& QW s Es e s & HIEE

- - - - _I
Aktualizacja strony firmowej |_“|
Autor: Data utworznia: Priorytet: -
Maowak Piotr 2011-10-15 16:24 | Q‘Q |
Przypisane do: Ostatnia modyfikacja: Status:
Nowak Pigtr 2011-10-15 16:24 Nowy

Autor: MNowak Piotr | L |
Data dodania: 2011-10-15 16:24

Aktualizacja tresci i galerii na stronie firmowej |

W lewej czg$ci okna znajduja si¢ informacje na temat ogladanego zadania, oraz petna historia
zmian, przez ktore zadanie przechodzito.

Prawa cze$¢ okna zawiera narzedzia shuzace do zarzadzania zadaniami.
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E - dodaje nowa wiadomos$¢ do zadania. Pozwala na wprowadzenie dowolne;j tresci, ktéra
zostanie dodana do aktualnie przegladanego zadania.

(] GTPlanner
Uzytkownik Opcje Pomoc

& 1Ow=|Es]se s a 2/ 8]

Mothka:

Aktua Iizacja strony ﬁrmowej Kopia strony wykonana na lokalnym se

rwerze i przygotowana do edycji.

Autor: Data utworznia: Pr_ior'rtet:
Nowak Piotr 2011-10-15 16:24 Sredni

\ GTPlanner

o Notka dodana

Przypisane do: Ostatnia mod
Nowak Piotr 2011-10-15

Autor: MNowak Piotr
Data dodania: 2011-10-15 16:24

Aktualizacja tresci i galerii na stronie firmowej [ Dodaj notke J l Anulj J

o[- Rl B]

I Przesytanie danych I

M - zmiana statusu. Pozwala zmieni¢ status aktualnie przegladanego zadania. Wigcej na temat
statuséw w rozdziale o zarzadzaniu statusami

GTPlanner

Uzytkownik Opcje Pomoc

& OwE E e s é Il
= = =
MNowy status:
Aktualizacja strony firmowej | zaskczptowany] [*]
Notka:

Autor:_ Data utworznia: Priorytet: Status zmieniony na Zaakceptowany
Naw ak Pigtr 2011-10-15 16:24 Sredni
Przypisane do: Ostatnia modyfikacja: Status:
Nowak Pigtr 2011-10-15 16:326 Nowy

Autor: MNowak Piotr
Data dodania: 2011-10-15 16:24

Aktualizacia tresci i galerii na stronie firmowej

[ Zmien status J l Anuluj J

M ‘@‘ L%r‘ LQ‘E‘E i ‘ @

Autor: Mowak Piotr
Data dodania: 2011-10-15 16:36

Kopia strony wykonana na lokalnym serwerze i przygotowana do edycji.
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[ﬂ - zmiana wiasciciela. Pozwala na przeniesienie zadania na innego pracownika. Po wykonaniu
tej akcji zadanie znika z listy zadan do wykonania u pracownika, ktory je przenosi, oraz pojawia si¢
u pracownika, na ktérego zostalo przeniesione.

&l olal=lzlslalalal [=a]a

Aktualizacja tresci i galerii na stronie firmowej

l Zmier wtasciciela J l Anuluj J

L\ Nowy wiasciciel: :l
Aktualizacja strony firmowej [ Kowalski Jan L=
Notka: o
Autor: Data utworznia: Priorytet: Zadanie przypisane do Kowalski Jan ——
Mowak Piotr 2011-10-15 16:24 Sredni é'a
Przypisane do: Ostatnia modyfikacja: Status: —
Mowak Piotr 2011-10-15 16:39 Zaakceptowany «>
Autor: MNowak Piotr Tﬁl
Data dodania: 2011-10-15 16:24
L,
&
—
=

Mowak Piotr
2011-10-15 16:36

Autor:
Data dodania:

Kopia strony wykanana na lokalnym serwerze i przygotowana do edycji.

Mowak Piotr
2011-10-15 16:39 v

Autor:
Data dodania:

s
M - zmiana priorytetu zadania. Dostgpne jest 5 priorytetéw: bardzo niski, niski, §redni, wysoki i
bardzo wysoki. Ustawione priorytety zadania sa wyswietlane takze na li$cie zadan i wyr6zniane
r6znym kolorem w zaleznos$ci od priorytetu, co pozwala na szybkie zorientowanie sig, ktore zadania
sa wazniejsze do realizacji

£ GTPlanner

s/l a &

|
=
=

Uzytkownik Opcje Pomoc

& Ojw=)=

2/e/a

Autor:
Data dodania:

Autor:
Data dodania:

Autor:
Data dodania:

Nowalk Piatr
2011-10-15 16:24

Aktualizacja tresci i galerii na stronie firmowej

Nowak Piotr
2011-10-15 16:36

Kopia strony wykanana na lokalnym serwerze i przygotowana do edycji.

Nowak Piotr
2011-10-15 16:39

l Zmieri priorytet J l Anuluj J

HRRNEAE

l\ Nowy priorytet: _l
Aktualizacja strony firmowej [iski L=
Notka:
Autor: Data utworznia: Priorytet: Priorytet zmieniony na Niski
MNowalk Piotr 2011-10-15 16:24 Sredni
Przypisane do: Ostatnia modyfikacja: Status:
Kowalski Jan 2011-10-15 16:39 Zaakceptowany
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1 L

@ 1 @- obstuga plikoéw dodanych do zadania. Pierwsza ikona pozwala doda¢ dowolny plik
do zadania. Druga ikona wys$wietla list¢ dodanych plikéw, oraz pozwala na pobranie i usunigcie
dowolnego pliku.

GTPlanner

Uzytkownik Opcje Pomoc

CREICICNE

Se s & =2/8]

Data dodania: 2011-10-15 16:24

Aktualizacja tresci i galerii na stronie firmowej

L\ Plik: — |
Aktualizacja strony firmowej nowa-tresc.bet —
Wybierz plik 0

Autor: Data utworznia: Priorytet: . F——
MNowak Piotr 2011-10-15 16:24 Niski otk a’B

Przypisane do: Ostatnia modyfikacja: Status: Dadany plik nowa-tresc.bit —
Kowalski Jan 2011-10-15 16:40 Zaakceptowany s
Autor: MNowak Piotr 1 @7
A

| Dodaj plik I Anuluj |

Autor: Mowak Piotr
Data dodania: 2011-10-15 16:36

Kopia strony wykonana na lokalnym serwerze i przygotowana do edycji.

Autor: Mowak Piotr
Data dodania: 2011-10-15 16:39

ELd

(]
(]

£

(£ GTPlanner
Uzytkownik Opcje Pomoc

e

OOH OO

Pliki:
Aktualizacja strony firmowej nowa-tresc.txt (2,0 MB)
Autor: Data utworzni Priorytet:
MNowak Piotr 2011-10-15 16: Mliski

Progress...

Przypisane do: Ostatnia modyfik

Kowalski Jan 2011-10-15 16:4 Transfer pliku
1.2MB/f2.0MB

Autor: MNowak Piotr

Data dodania: 2011-10-15 16:24

Aktualizacja tresci i galerii na stronie firmowej

o[t [5]e]

[ Pobierz plik J { Usun plik J
Autor: Nowak Piotr a——
Data dodania: 2011-10-15 16:36 Anuluj

Kopia strony wykonana na lokalnym serwerze i przygotowana do edycji.

Autor: Mowak Piotr
Data dodania: 2011-10-15 16:39

ELd

Przesyltanie danych
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1=

- zamknigcie zadania. Pozwala zamkna¢ zadanie (wymaga si¢ aby uzytkownik wykonujacy
ta czynnos$¢ posiadat odpowiednie uprawnienia) czyli usuwa zadanie z listy zadan dla pracownika i
przenosi przegladane zadanie do archiwum

Aldualizagja tresc i galerii na stronie firmowej | Zamknij zadanie | | Anulyj |

% GTPlanner SIS
Uzytkownik Opcje Pomoc
& OWw8|Eale s &
l\ Notka: —
Aktualizacja strony firmowej Zadanie zamkniste —L
Autor: Data utworznia: Priorytet: —
Nowalk Piotr 2011-10-15 16:24 Niski éﬁ
Przypisane do: Ostatnia modyfikacja: Status: —
Kowalski Jan 2011-10-15 16:40 Zaakceptowany b
Autor: Nowalk Piatr E
Data dodania: 2011-10-15 16:24 ]
6
—
=

Autor:
Data dodania:

Nowak Piotr
2011-10-15 16:36

Kopia strony wykanana na lokalnym serwerze i przygotowana do edycji.

Nowak Piotr
2011-10-15 16:39

Autor:
Data dodania:

"L

— |- otwarcie zadania. Pozwala przenie$¢ zadanie z archiwum z powrotem do aktywnych zadan.

Zostanie ono przyporzadkowane do tego samego pracownika, do ktérego nalezalo w momencie
zamykania zadania. Ikona widoczna jest tylko w przypadku przegladania zadania, ktore jest
aktualnie zamknigte (znajduje si¢ w archiwum), oraz jezeli uzytkownik przegladajacy zadanie
posiada uprawnienia do otwierania zamknigtych zadan.

& OwBEEe e s s E NN
l\ Notka: ;,

Aktualizacja strony firmowej

Zadanie otwarte

Zadanie zamknigte

Autor:
Data dodania:

Autor:
Data dodania:

Autor:
Data dodania:

Nowalk Piatr
2011-10-15 16:24

Aktualizacja tresci i galerii na stronie firmowej

Nowak Piotr
2011-10-15 16:36

Nowak Piotr
2011-10-15 16:39

Autor: Data utworznia: Priorytet:
MNowalk Piotr 2011-10-15 16:24 Niski
Przypisane do: Ostatnia modyfikacja: Status:
Kowalski Jan 2011-10-15 16:45 Zaakceptowany

Kopia strony wykanana na lokalnym serwerze i przygotowana do edycji.

'

| otwérzzadanie | | Anulyj |

EENS0

A
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Kazda z opisanych akcji posiada pole z trescia notki, ktore jest automatycznie uzupetniane
informacja o wykonywanej akcji. Tre$¢ t¢ mozna takze edytowac, aby uzupetnic ja o dodatkowe
informacje. Wszystkie wykonane akcje sa wyswietlane w lewej cz¢s$ci okna, jako kolejne
modyfikacje zadania. Kazda taka modyfikacja jest opisana nast¢pujacymi parametrami:

autor - uzytkownik, ktéry wykonat dang akcjg na zadaniu
data dodania - data wykonania danej akcji

tres¢ - tre$¢ notki dodanej do wykonywanej akcji

Narzedzia administracyjne

W codziennej pracy z programem przydatne staja si¢ narzedzia pozwalajace na obserwacje i
kontrolg postgpow w realizacji przydzielonych zadan. Do wszystkich tych narzedzi ma dostegp
konto wiasciciela, ktore tworzone jest przy zaktadaniu profilu firmy, oraz mozna takze przypisac
uprawnienia do poszczegdlnych narz¢dzi wybranym pracownikom nadajac im odpowiednie
uprawnienia. Sa to:

|. . kalendarium. Wszystkie akcje wykonywane przez pracownikow w programie (logowanie,
wylogowanie, tworzenie zadan, zarzadzanie zadaniami itp.) sa notowane wraz z godzing ich
wykonania. Kalendarium pozwala na przegladanie historii tych akcji dla poszczegdlnych dni.

B GTPlanner BIENE

Uzytkownik Opcje Pomoc

& CJuwE|Esd s & B &

r."\ | Poprzedni | | Nastepny |
. .
Kalendarium na dzien 2011-10-15
2011-10-15
| Wyswietl |
Godzina Uzytkownik Idarzenie Filtry
16:10 Nowalk Piotr Uzytkownilk zalogow at sie F
] Logowanie / Wylogowanie
16:11 Mowak Piaotr Uzytkownik Nowak Piotr zaktualizowany
] Zarzadzanie uzytkownikami
16:17 MNowalk Piotr Uzytkownik Kowalski Jan utworzony ¥ Zarzadzanie zadaniami
16:24 Mowalk Piotr Zadanie Aktualizacia strony firmowej utworzone Uzytkownik:
16:28 Mowak Piotr Zadanie Zakup oprogramowania dla nowych stanowisk L vJ
utworzone

16:31 Nowak Piotr Uzytkownik wylogowat sig

16:32 Mowalk Piotr Uzytkownik zalogowat sie

16:36 Nowalk Piotr MNowa notka dodana do zadania Aktualizacia strony
firmowej

16:39 Nowalk Piotr Status zadania Aktualizacia strony firmoweij zmisniony

na Zaakceptowany
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Aby obejrze¢ kalendarium dla wybranego dnia, mozna przejs¢ do interesujacej nas daty wciskajac
przyciski ,,poprzedni” i ,,nastgpny”, lub wpisa¢ ja w pole tekstowe i wcisnaé przycisk ,,wyswietl”.
Dodatkowo wys$wietlane dane mozna filtrowa¢ wg typu akcji (pozwalaja na to opcje: ,,Jogowanie /
wylogowanie”, ,,zarzadzanie uzytkownikami”, oraz ,,zarzadzanie zadaniami’), a takze mozliwe jest
wyswietlenie akcji dotyczacych tylko konkretnego pracownika (pole wyboru ,,uzytkownik™).

statystyki. WySwietlane sa tutaj informacje na temat konta firmy.

5] GTPlanner BIEE]
Uzytkownik Opcje Pomoc

: lzal=zlallal & 1
& QW8 E/&/e s & BB
~ Statystyki konta

~ Statystyki zadan
Liczba uzytkownikéw (istniejacy uzytkownicy / dostepny limit uzytkownikdw)

Liczba otwartych zadan
245

ez
Wykorzystanie przestrzeni dyskowej w MB (aktualnie wykorzystane / dostepny limit) Liczba zamknigtych zadan
2,0/1024,0 0

W lewej czes$ci okna sg statystyki konta, ktore informuja o aktualnym wykorzystaniu wykupionych
w abonamencie zasobow, tj.: ilo$ci stworzonych profili pracownikow, ilosci MB wykorzystanych

przez pliki dotaczone do zadan, oraz stopien wykorzystania powyzszych zasobow wzgledem
posiadanych limitow.

W prawej czeg$ci okna znajduja si¢ informacje na temat ilo$ci zadan aktywnych, oraz zadan
zamknigtych (znajdujacych si¢ w archiwum).
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=

- archiwum. Jest to lista wszystkich zadan, ktére zostaly zamknigte i przeniesione do
archiwum. Dwukrotne kliknigcie na dowolnym zadaniu przenosi do podgladu zadania, gdzie mozna
si¢ zapoznac¢ z cala jego historia na tej samej zasadzie jak w zadaniach aktywnych, a takze w
przypadku posiadania odpowiednich uprawnien mozliwe jest ponowne otwarcie zadania.

| f

Uzytkownik Opcje Pomoc

BE[=]

= = -

S|E B

Tytut: Status: Przypisane do: | 2

Tytut Autor Przypisane do Utworzony Ostatnio modyfi... Status Priorytet
0 Aktualizacja strony firmowej Nowak Piotr  Kowalski Jan 2011-10-15 1&:24 2011-10-1516:51 Zaakceptowany

o

=

- lista aktywnych zadan. Zawiera wszystkie aktualnie aktywne zadania. Podobnie, jak w
przypadku archiwum, kazde z zadan wys$wietlonych na li§cie mozna otworzy¢ do podgladu poprzez
podwojne klikniecie.
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Konfiguracja

Pozycje dostepne z gérnego menu programu pozwalaja na skonfigurowanie dodatkowych opcji
utatwiajacych codzienng pracg z programem.

Wybor jezyka

[ GTPlanner =)|10J|%
Uzytkownik Opcje Pomoc

& OWw =) E| e & & 5] 8]

B Dostepne jezyki

Zmiana jezyka wymaga restartu programu

English (United States)
polski (Polska)

| Zmien jezyk ) Anuluj |

Pozwala na zmiang jezyka, w ktérym wys$wietlany jest interfejs uzytkownika. Po wybraniu jgzyka
konieczne jest zamknigcie 1 ponowne uruchomienie programu, aby zmiany odniosty skutek.

Lista dostgpnych jezykow jest na biezaco rozwijana. Jesli istnieje zapotrzebowanie na program w
wersji jgzykowej, ktora nie jest aktualnie dostgpna, proszg o kontakt z nami, gdyz migdzy innymi
informacje na temat zapotrzebowania na wersje jezykowe wptywaja na to, ktore jezyki dodajemy w
pierwszej kolejnosci.

Zarzadzanie statusami

Zarzadzanie statusami pozwala na skonfigurowanie listy wyboru statusow, ktora pojawia si¢ przy
tworzeniu zadan, oraz przy zmianie statusu przegladanego zadania. Lista ta nie jest odgdérnie
ustalona. Pozycje, ktore sa domys$lnie dodane przy pierwszym uruchomieniu programu, to
przyktadowe statusy. Kazda firma moze w ramach pracy z programem stworzy¢ wlasny schemat
oznaczania statusOw zadan i ta opcja pozwala na ich konfiguracje.
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& GTPlanner =)

Uzytkownik Opcje Pomoc

& O d = E & e & & =/ B R

Nowy

Zaakceptowany

W trakcie prac

Ukoniczony

Anulowany

| Dodaj status | Edytuj status Usun status | Zapiszzmiany | | Anulujzmiany |

W lewej czgsci okna wyswietlana jest aktualna lista statuséw, a pod nia przyciski pozwalajace
kolejno na: dodanie kolejnego statusu na koniec listy, zmiang zaznaczonego statusu, usunigcie
zaznaczonego statusu.

Po wybraniu dodania nowego, lub zmiany istniejacego statusu aktywne staje si¢ pole tekstowe w
prawej czesci okna, w ktérym mozna wprowadzi¢ nazwg statusu i nastgpnie zatwierdzi¢
przyciskiem ,,Dodaj”, lub ,,Aktualizu;j”.

Do zmiany kolejnosci statusow stuza przyciski ,,Przesun wyzej” i ,,Przesun nizej” w srodkowe;j
czesci okna. Po zaznaczeniu statusu na liscie staja si¢ aktywne i mozliwa jest zmiana kolejnosci
statusow.

Gdy lista statusow jest przygotowana, nalezy wcisnac przycisk ,,Zapisz zmiany”, aby lista zostata
zaktualizowana w programie. Jesli rezygnujemy z wprowadzonych zmian, nalezy wcisna¢ przycisk
»Anuluj zmiany”, co spowoduje zamknigcie okna zarzadzania statusami i anulowanie
wprowadzonych zmian.
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Automatyczne sprawdzanie nowych zadan

Opcja ta pozwala wlaczy¢ okresowe sprawdzanie, czy pojawily si¢ nowe zadania przypisane do
aktualnie zalogowanego uzytkownika. W przypadku pojawienia si¢ nowego zadania, lub zmian w
juz przypisanych zadaniach, program poinformuje o tym uzytkownika na wybrane wczesniej

sposoby.

&) GTPlanner (H=)(x]

Uzytkownik Opcje Pomoc

& O u=3)E| s e & & B/ E]

(] Wiacz automatyczne sprawdzanie zadan

Opcje

Sprawdz, czy 53 nowe zadania co 10 minut

] Wyswistl komunikat
] Odtwdrz dzwisk
] Zmien tytul okna

| Zapisz zmiany | | Anuluj |

Pierwsze pole wyboru okresla, czy okresowe automatyczne sprawdzanie ma by¢
wlaczone/wytaczone. Jesli zostanie wlaczone, mozliwe staje si¢ ustawienie czasu, ktory ma mijac¢
pomigdzy kolejnymi sprawdzeniami, oraz sposobow poinformowania uzytkownika o nowych

zadaniach.
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